
1. แนวทางการให้บริการ “ระบบติดตามการเบิกจ่ายเงินโครงการอบรม” 
 
 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

เริ่มต้น 
 

เข้าสู่ระบบติดตามการเบิกจ่ายเงินโครงการฝึกอบรม (ภายใน 1 นาที) 

สิ้นสุด 

 

รออนมุตัิเบิกจ่ายเงินโครงการฝึกอบรม (ภายใน 7 วนั นบัจากวนัท่ีเอกสารครบ) 

เลือกโครงการอบรมที่ต้องการตรวจสอบ
สถานะการเบิกจ่ายเงินโครงการฝึกอบรม 

 

แจง้สถานะการเบิก

จ่ายเงินโครงการอบรม 

 

ขั้นตอนที่ 1 

ขั้นตอนที่ 2 

ขั้นตอนที่ 3 

ขั้นตอนที่ 4 

ครบก าหนดการตดิตาม 

ติดตามสถานะการเบิกจ่ายเงินโครงการฝึกอบรม (ภายใน 7 วนั) 
 

เอกสารครบถว้น 

ระบบแจ้งสถานะให้
ส่งเอกสารเพ่ิมเติม 

 

เอกสารไมค่รบถว้น 

ขั้นตอนที่ 5 



ค าอธิบายขั้นตอนการด าเนินการติดตามการเบิกจ่ายเงินโครงการอบรม 
ขั้นตอนที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ กฏหมาย/

เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ขั้นตอนที่ 1  1 นาที ผู้ขอเบิกจ่ายเงินโครงการ
ฝึกอบรมจะต้องด าเนินการ
เข้าสู่ระบบโดยคลิกปุ่ม 
“เข้าสู่ระบบ” เพ่ือเข้าสู่การ
ยื่นเอกสารเบิกจ่ายเงิน
โครงการฝึกอบรม/ติดตาม
สถานะเอกสารเบิกจ่ายเงิน
โครงการฝึกอบรม 

- - 

ขั้นตอนที่ 2 

 

- ผู้ขอเบิกจ่ายเงินโครงการ
ฝึกอบรมเลือกโครงการ
อบรมที่ต้องการตรวจสอบ
สถานะการเบิกจ่ายเงิน 

-  

ขั้นตอนที่ 3  7 วัน ผู้ขอเบิกจ่ายเงินโครงการ
ฝึกอบรมสามารถตรวจสอบ
สถานะการเบิกจ่ายเงิน
โครงการฝึกอบรมได้โดย
ตรวจสอบที่ต าแหน่ง
เอกสาร และผู้รับผิดชอบ
ตรวจสอบเอกสารนั้นๆ 

ฝ่ายบัญชี 
การเงิน และ
พัสดุ 

- 

ขั้นตอนที่ 4 

 

- ผู้ขอเบิกจ่ายเงินโครงการ
ฝึกอบรมสามารถตรวจจะ
ได้รับการแจ้งเมื่อเอกสารขอ
เบิกจ่ายเงินโครงการ
ฝึกอบรมได้รับการอนุมัติ
เรียบร้อย หรือ เอกสารไม่
ครบ 

ฝ่ายบัญชี 
การเงิน และ
พัสดุ 

แบบฟอร์ม
ขอเบิก
จ่ายเงิน
โครงการ
ฝึกอบรม 

ขั้นตอนที่ 5 

 
 
 
 

7 วัน (นับ
จากวันที่
เอกสาร
ครบ) 

ผู้ขอเบิกจ่ายเงินโครงการ
ฝึกอบรม รออนุมัตเิบิก
จ่ายเงินโครงการฝึกอบรม 

ฝ่ายบัญชี 
การเงิน และ
พัสดุ 

 

 



 

ช่องทางการติดต่อ 

1. ติดต่อส่งเอกสารขอเบิกจ่ายเงินโครงการฝึกอบรมด้วยตนเองได้ที่ ส านักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัย
มหาสารคาม อาคารบริการกลาง ชั้น 1 ต าบลขามเรียง อ าเภอกันทรวิชัย จังหวัดมหาสารคาม 44150 เบอร์โทร  
0 4375 4410 เบอร์ภายใน 1219 (ฝ่ายบัญชี) 

2. ส่งเอกสารขอเบิกจ่ายเงินโครงการฝึกอบรมด้วยตนเองผ่านช่องทางออนไลน์ได้ที่เว็บไซต์ 
https://uniquest.msu.ac.th/ติดตามการเบิกจ่าย/ 

3. ติดต่อสอบถามขั้นตอนการด าเนินการติดตามการเบิกจ่ายเงินโครงการอบรมผ่านช่องทางออนไลน์ได้ที่ 
Facebook เพจ “ส านักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม” หรือ Line “@UMSU” 

ผู้รับผิดชอบ : ค่าธรรมเนียม : “ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
กฏหมายที่เกี่ยวข้อง : ไม่มี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

1) ผู้ขอเบิกจ่ายเงินโครงการฝึกอบรมจะต้องด าเนินการเข้าสู่ระบบโดยคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” เพ่ือเข้าสู่การยื่น
เอกสารเบิกจ่ายเงินโครงการฝึกอบรม/ติดตามสถานะเอกสารเบิกจ่ายเงินโครงการฝึกอบรม 
 

 
 

2) ผู้ขอเบิกจ่ายเงินโครงการฝึกอบรมเลือกโครงการอบรมที่ต้องการตรวจสอบสถานะการเบิกจ่ายเงิน 

 
 

3) ผู้ขอเบิกจ่ายเงินโครงการฝึกอบรมสามารถตรวจสอบสถานะการเบิกจ่ายเงินโครงการฝึกอบรมได้โดยตรวจสอบ
ที่ต าแหน่งเอกสาร และผู้รับผิดชอบตรวจสอบเอกสารนั้นๆ 
 

 



 
 
5) ผู้ขอเบิกจ่ายเงินโครงการฝึกอบรมสามารถตรวจจะได้รับการแจ้งเม่ือเอกสารขอเบิกจ่ายเงินโครงการฝึกอบรม
ได้รับการอนุมัติเรียบร้อย หรือ เอกสารไม่ครบ 

 
 

 



2. แนวทางการให้บริการ “การขอใช้รถยนต์ ส านักบริการวิชาการ” 
 
 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

เริ่มต้น 
 

ผู้ขอใช้รถเข้าสู่ระบบ (ภายใน 1 นาที) 

 

กรอกแบบฟอร์มเพ่ือขอใช้รถยนต์ 
ระบุรายละเอียดต่าง ๆ ตามแบบฟอร์ม (ภายใน 3 นาที) 

เสนอผู้บริหารเพ่ือพิจารณาอนุญาต (ภายใน 1 วัน) 

ขั้นตอนที่ 1 

ขั้นตอนที่ 2 

ขั้นตอนที่ 3 

ขั้นตอนที่ 4 

สิ้นสุด 

 

ผู้ควบคุมการใช้รถ พิจารณาความเหมาะสม (ภายใน 1 วัน) 

ระบบแจ้งผลการขออนุญาตให้ผู้ขอใช้รถทราบ (ภายใน 1 วัน) ขั้นตอนที่ 5 

ระบบแจ้งยกเลิก 

 

ไมอ่นญุาต 

ไมอ่นญุาต 



ค าอธิบายขั้นตอนการด าเนินการขอใช้รถยนต์ส านักบริการวิชาการ 
ขั้นตอนที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ กฏหมาย/

เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ขั้นตอนที่ 1 
 

1 นาที ผู้ขอใช้รถยนต์ส านัก
บริการวิชาการ
จะต้องด าเนินการ
เข้าสู่ระบบโดยคลิก
ปุ่มเข้าสู่ระบบ เพ่ือ
ขอใช้รถยนต์ส านัก
บริการวิชาการ 

- - 

ขั้นตอนที่ 2 
 

3 นาที ผู้ขอใช้รถยนต์ส านัก
บริการวิชาการกรอก
ข้อมูลลงบน
แบบฟอร์มขอใช้
รถยนต์ส านักบริการ
วิชาการ 

- แบบฟอร์มขอ
ใช้รถยนต์
ส านักบริการ
วิชาการ 

ขั้นตอนที่ 3  1 วัน ผู้ควบคุมการใช้รถ 
พิจารณาความ
เหมาะสม  

ฝ่าย
ส านักงาน 

- 

ขั้นตอนที่ 4 
 

1 วัน ผู้บริหารพิจารณาค า
ขอใช้รถตามความ
เหมาะสม 

ผู้บริหาร - 

ขั้นตอนที่ 5  1 วัน แจ้งผลการขอใช้
รถยนต์ส านักบริการ
วิชาการ โดยผ่านการ
แจ้งเตือนสถานะบน
ระบบขอใช้รถยนต์
ส านักบริการวิชาการ 

ฝ่าย
ส านักงาน 

 

 

 

 

 

 



ช่องทางการติดต่อ 

1. กรอกแบบฟอร์มขอใช้รถยนต์ ส านักบริการวิชาการด้วยตนเองผ่านช่องทางออนไลน์ได้ที่เว็บไซต์  
https:// uniquest.msu.ac.th/msu-car/ 

2. ติดต่อกรอกแบบฟอร์มขอใช้รถยนต ์ส านักบริการวิชาการด้วยตนเองได้ที่ ส านักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัย
มหาสารคาม อาคารบริการกลาง ชั้น 1 ต าบลขามเรียง อ าเภอกันทรวิชัย จังหวัดมหาสารคาม 44150 เบอร์โทร  
0 4375 4410 เบอร์ภายใน 1214 (ฝ่ายส านักงาน) 

3. ติดต่อฝ่ายส านักงาน 0 4375 4410 เบอร์ภายใน 1214 (ฝ่ายส านักงาน) 

ค่าธรรมเนียม : “ไม่มีค่าธรรมเนียม” 

กฏหมายที่เกี่ยวข้อง : ไม่มี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1) ผู้ขอใช้รถยนต์ส านักบริการวิชาการจะต้องด าเนินการเข้าสู่ระบบโดยคลิกปุ่มเข้าสู่ระบบ เพื่อขอใช้รถยนต์ส านัก
บริการวิชาการ 

 

2) ผู้ขอใช้รถยนต์ส านักบริการวิชาการกรอกข้อมูลลงบนแบบฟอร์มขอใช้รถยนต์ส านักบริการวิชาการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3) ผู้ควบคุมการใช้รถ พิจารณาความเหมาะสม 

 

4) ผู้บริหารพิจารณาค าขอใช้รถตามความเหมาะสม 

 

 

5) แจ้งผลการขอใช้รถยนต์ส านักบริการวิชาการ โดยผ่านการแจ้งเตือนสถานะบนระบบขอใช้รถยนต์ส านักบริการ
วิชาการ 

 

 



3. แนวทางการให้บริการ “ระบบสมัครอบรมออนไลน์” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 
 
 

เริ่มต้น 
 

เข้าเว็บไซต์ส านักบริการวิชาการ  
https://uniquest.msu.ac.th/ (ภายใน 1 นาที) 

 

เลือกเมนู “สมัครอบรม” (ภายใน 1 )
นาท)ี 

 

กรอกฟอร์มสมัครอบรม (ภายใน 5 นาท)ี 

 

สิ้นสุดการให้บริการ 

 

ขั้นตอนที่ 1 

ขั้นตอนที่ 2 

ขั้นตอนที่ 3 

ขั้นตอนที่ 4 

เลือกโครงการฝึกอบรมที่ต้องการสมัคร (ภายใน 1 นาที) 

 

ช าระค่าสมัครอบรม
(ภายใน 1 นาที) 

 

ช าระคา่สมคัรทนัที 

แนบหลกัฐานการช าระเงิน ช าระภายหลงั 

ขั้นตอนที่ 5 



ค าอธิบายขั้นตอนการสมัครอบรมออนไลน์ 
 

ขั้นตอนที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียด กฏหมาย/
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

ขั้นตอนที่ 1 

 

1 นาที เข้าเว็บไซต์ส านักบริการวิชาการ  
https://uniquest.msu.ac.th/  

- 

ขั้นตอนที่ 2 
 

1 นาที ผู้สมัครอบรมเลือกเมนู “สมัคร
อบรม” เพ่ือเข้าสู่หน้าเลือก
โครงการฝึกอบรม 

- 

ขั้นตอนที่ 3 
 

1 นาที ผู้สมัครอบรมเลือกโครงการอบรมที่
ต้องการสมัครอบรมโดยคลิกที่ปุ่ม
“สมัครอบรม” 

- 

ขั้นตอนที่ 4 
 

5 นาที ผู้สมัครอบรมกรอกข้อมูลลงบน
แบบฟอร์มสมัครอบรม และ
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 

แบบฟอร์ม/ใบ
สมัครอบรม 

ขั้นตอนที่ 5 

 

1 นาที ผู้สมัครอบรมช าระค่าสมัครอบรม 
โดยสามารถเลือกได้ว่าจะช าระค่า
สมัครทันที หรือ ภายหลัง 

- 

 

ช่องทางการติดต่อ 

1. กรอกแบบฟอร์มสมัครอบรมด้วยตนเองผ่านช่องทางออนไลน์ได้ที่เว็บไซต์ uniquest.msu.ac.th/ลงทะเบียน
อบรม-มมส/ หรือ ส่งใบสมัครอบรมได้ที่ Line “@UMSU” 

2. ติดต่อสอบถามขั้นตอนการสมัครอบรมผ่านช่องทางออนไลน์ได้ที่ Facebook เพจ “ส านักบริการวิชาการ 
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม” หรือ Line “@UMSU” 

ค่าธรรมเนียม : ค่าสมัครอบรมโครงการฝึกอบรม 

กฏหมายที่เกี่ยวข้อง : ไม่มี 

 

 

 



1) เข้าเว็บไซต์ส านักบริการวิชาการ  https://uniquest.msu.ac.th/

 

2) ผู้สมัครอบรมเลือกเมนู “สมัครอบรม” เพ่ือเข้าสู่หน้าเลือกโครงการฝึกอบรม

 

 

 

 

 

 



3) ผู้สมัครอบรมเลือกโครงการอบรมท่ีต้องการสมัครอบรมโดยคลิกที่ปุ่ม“สมัครอบรม” 

 

4) ผู้สมัครอบรมกรอกข้อมูลลงบนแบบฟอร์มสมัครอบรม และตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 

 

5) ผู้สมัครอบรมช าระค่าสมัครอบรม โดยสามารถเลือกได้ว่าจะช าระค่าสมัครทันที หรือ ภายหลัง

 


